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1 Die Anwendung

11 Link

VKU/PGS by SARI ist Uiber den Link https://www.vku-pgs.asa.ch erreichbar.

1.2 Die Registrierung

1.2.1 Registrierung als Fahrlehrer

Um sich registrieren zu kdnnen, benétigen Sie Ihre Fuhrerausweisnummer sowie Ihr Geburtsdatum. Die
Fihrerausweisnummer finden Sie auf dem Fuhrerausweis unter Punkt 5:
Fiihrerausweis-Permis de conduire
Licenza di condurre - Permiss da @
manischar - Driving Licence
1. Sample
2. Angela

L 3. 1.1.1979
Bern BE

srmmsmsrEw k. HE
. ¥ 5_|une123£55?$ﬂruﬂ |
?- A, Smple

7. BF __._4-

Klicken Sie auf den Link «Fahrlehrer registrieren:

Anmeldung

s |

& | Passwort

| Fahrlehrer registrieren
Fahrschul ]

strieren
. L . % Anmelden
Passwort zuriicksetzen

Zur Registrierung als Fahrlehrer bendtigen Sie zusatzlich:
e |hre E-Mail-Adresse
e |hre Telefonnummer
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Fahrlehrer registrieren

Geburtsdatum

Ausweisnummer

Hauptsachlich tatig ® |v
Sprache v
vorname

Nachname

Adresse

PLZ

ort

Telefonnummer +41 25636 96 96

E-Mail

Benutzername i x |

Ich akzeptiere die allgemeinen Geschaftsbedingungen, die im folgenden Link enthalten sind: Allgemeine Geschaftshedingungen

Nach Eingabe der Daten betatigen Sie den Button «Registrierenx».

Im Anschluss daran erhalten Sie zwei Bestatigungen. Einmal innerhalb des Programms und einmal per E-
Mail nach der Verifizierung durch das Strassenverkehrsamt.

asa | sari

Ihre Registrierung wurde erfolgreich durchgefihrt.
Sollten Sie innerhalb der nachsten 60 Minuten keine Bestatigung erhalten,
wenden Sie sich bitte an lhr Strassenverkehrsamt.

0% -

Di 03.02.2015 14:42
noreply@asa.ch
Benutzer verifiziert VKU/PGS

An Hogger, Hermann

Sehr geehrte

Besten Dank, dass Sie sich angemeldet haben.
‘Wir haben Ihren Antrag zur Durchfiihrung von VKU/PGS verifiziert und unser System fir die Nutzung freigegeben.

lhre Zugangsdaten

Benutzer
Passwort

Mit freundlichen Grassen
Kanton St. Gallen Strassenverkehrs- und Schifffahrtsamt

Anmeldung

Durch Klick auf den Link «Anmeldung» kénnen Sie sich mit dem Benutzernamen und dem Passwort auf
Ihrem persdnlichen Portal anmelden. Aus Sicherheitsgriinden miissen Sie zuerst ein neues Passwort
anlegen. Stellen Sie sicher, dass Ihr Passwort aus mindestens zwei Gross- und zwei Kleinbuchstaben, zwei
Zahlen und zwei Sonderzeichen besteht.
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asa I sari I VKu Albrecht Ursula, 9442 Berneck

O Passwort andern

Aktuelles Passwort zur
Bestatigung eingeben

Meues Passwort:

Meues Passwort bestatigen:

Anschliessend wird Ihr personliches Portal angezeigt:
& sari-vku-test ky2help.com/de € B* Google Pl B ¥+ #®

asa [ sari I Vku Albrecht Ursula, 9442 Berneck

# Einstellungen
* * @ Info

Blackboard Kurs

& Abmelden

Berechtigung fiir Fahrschule

In Ihrem personlichen Portal werden folgende Widgets angezeigt:

Blackboard: Wichtige Informationen lhres Strassenverkehrsamtes
Kurs: Ihre Kurse, in welchen Sie eingeteilt sind.
Berechtigung fur Fahrschule: Die Fahrschule, bei welcher Sie berechtigt sind Kurse zu erteilen.

Sie kdnnen auch jederzeit unter «Einstellungen» Ihr persénliches Passwort dndern, Informationen Uber die
aktuelle Version der Anwendung abrufen und sich aus der Anwendung abmelden. In Threm persdnlichen
Portal kbnnen Sie keine Kurse planen. Dazu miissen Sie sich zusétzlich als Fahrschule registrieren. Siehe
«1.2.2. Registrierung als Fahrschule».
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1.2.2 Registrierung als Fahrschule

Klicken Sie auf den Link «Fahrschule registrieren»:

Anmeldung

ol i\

& | Passwort

Fahrlehrer registrieren

| Fahrschule registrieren
) ] ] N % Anmelden

Passwort zurocksetzen

Zur Registrierung als Fahrlehrer bendtigen Sie:
e Name der Fahrschule
e Adresse der Ansprechperson
e Die E-Mail-Adresse der Fahrschule
e Die Telefonnummer der Fahrschule

Fahrschule registrieren

Firma Fahrschule Felix Muster

Kanton St. Gallen ® |v
Sprache Deutsch .
Ansprechperson

Varname Felix

MNachname Muster

Geschlecht Mannlich v
Adresse Bahnhofstrasse 101

PLZ 9470 v
Ort Buchs 5G v

Telefonnummer +41 256 89 56

E-Mail felix@muster.ch| % |
Ich akzeptiere die allgemeinen Geschaftshedingungen, die im folgenden Link enthalten sind: Allgemeine Geschafisbedingungen
Bereich VKU pes (@ VKU & PGS

[# Registrieren

Nach Eingabe der Daten betétigen Sie den Button «Registrieren».

Im Anschluss daran erhalten Sie zwei Bestatigungen. Einmal innerhalb des Programms und einmal per E-
Mail nach der Verifizierung durch das Strassenverkehrsamt.
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asa | sari

Ihre Registrierung wurde erfolgreich durchgefihrt.
Sollten Sie innerhalb der nachsten 60 Minuten keine Bestatigung erhalten,
wenden Sie sich bitte an lhr Strassenverkehrsamt.

®I0% -

Di 03.02.2015 16:43
Huber Siegfried
Fwd: Organisation verifiziert VKU/PGS

Sehr gechrter Herr Muster

Besten Dank, dass Sie sich angemeldet haben.
Wir haben Thren Antrag zur Durchfithrung von VEKU/PGS verifiziert und unser System fiir die Nutzung freigegeben.

Thre Zugangsdaten

Benutzer e bt + -
Passwort

Mit freundlichen Griissen
Kanton St. Gallen Strassenverkehrs- und Schifffahrtsamt

Anmeldung

Durch Klick auf den Link «Anmeldung» kdnnen Sie sich mit dem Benutzernamen und dem Passwort auf
Ihrem personlichen Portal anmelden. Aus Sicherheitsgrinden missen Sie sich zuerst ein neues Passwort
anlegen. Stellen Sie sicher, dass lhr Passwort aus mindestens zwei Gross- und zwei Kleinbuchstaben, zwei
Zahlen und zwei Sonderzeichen besteht.

asa | sari | vku - -

@ Passwort andern

Aktuelles Passwort zur

Bestatigung eingeben Bitte ausfullen
Neues Passwort: Bitte ausfullen
Neues Passwort bestatigen:| Bitte ausfullen

Anschliessend wird das Portal der Fahrschule angezeigt.

asa | sari | viu resciue relix buster Q N o O . Ak
Bl Blackboard A & Kursgruppe
x q
Es wurden keine Eintrége gefunden.

& Fahrlehrer A

x Q
Es wurden keine Eintrage gefunden
& Fahrschiler A

®x Q
Es wurden keine Eintrage gefunden
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Wenn die Fahrschule fur VKU und PGS berechtigt ist, kann unter dem Menupunkt «Bereich» zwischen VKU
und PGS gewechselt werden. Diese Schaltflache ist nur sichtbar, wenn Sie bei der Registrierung VKU und
PGS angewahlt haben.

asa I sari I VKU Fahrschule Felix Muster @ Deutsch ~ 8 Verwaltung ~ & fmf@kyberna,
N VKU
I Blackboard A & Kursgruppe pes
tandbuch Suchbegriff hier eingeben )
Es wurden keine Eintrage gefunden.
& Fahrlehrer A l
Suchbegriff hier eingeben x Q
Es wurden keine Eintrage gefunden.
e
& Fahrschiiler A
Suchbegriff hier eingeben x Q
Es wurden keine Eintrage gefunden.

1.3 Lehrpersonen erfassen

Damit eine Lehrperson erfasst werden kann, muss diese in VKU/PGS by SARI registriert sein.

Zum Erfassen von Lehrpersonen bendtigen Sie:
e Die Fuhrerausweisnummer der Lehrperson
e Das Geburtsdatum der Lehrperson

Betétigen Sie den Button «+ Neu» im Widget «Fahrlehrer»:

asa I sari I Vku Fahrschule Felix Muster

& Fahrlehrer -
Suchbegriff hier eingeben x Q Suc
Es wurden keine Eintrage gefundeny Es wu

Das Formular «Neu» wird angezeigt. Erfassen Sie die Fuhrerausweisnummer (Punkt 5 auf dem
Fuhrerausweis) sowie das Geburtsdatum der Lehrperson:

Busweisnummer

Geburtsdatum

Betétigen Sie den Button «Prifen». SARI priift, ob die Lehrperson registriert und fir VKU/PGS zugelassen
ist.

Falls alle Daten inkl. Adresse und E-Mail etc. angezeigt werden, kdnnen Sie den Button «Speichern»
betatigen. Im Hintergrund wird ein Bestatigungsmail an den Fahrlehrer ausgelost.
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Sie kénnen den Fahrlehrer erst einem Kurs zuweisen, wenn dieser Ihre Anfrage bestatigt hat (Anfrage
akzeptieren per E-Mail 1.3.1).

Bis die Anfrage angenommen wurde, wird rechts neben dem Namen ein Ausrufezeichen angezeigt:

& Fahrlehrer A
Cnbegrirr nier eingeben x Q

£

Sobald die Anfrage akzeptiert wurde, wird anstelle des Ausrufezeichens ein Pfeil angezeigt:

& Fahrlehrer A
Q

Der Fahrlehrer kann nun Kursen hinzugeftigt werden.

1.3.1 Anfrage akzeptieren per E-Mail

Bei einer Anfrage durch eine Fahrschule wird dem betreffenden Fahrlehrer ein E-Mail im folgenden Stil
geschickt:

Di 07.07.2015 13:50
Fahrschule <fmf@kyberna.com>

Anfrage um Mitarbeit in der Fahrschule Fahrschule Felix Muster
An
Sehr geehrter
Die Fahrschule Fahrschule Felix Muster machte Sie als Lehrperson for VKU/PGS-Kurse einsetzen. Wollen Sie diese Anfrage akzeptieren oder ablehnen?

Freundliche Grisse
Fahrschule Felix Muster

Die Anfrage kann vom Fahrlehrer akzeptiert oder abgelehnt werden, indem er auf den entsprechenden Link
klickt.

ACHTUNG! Bevor Sie auf akzeptieren bzw. ablehnen klicken, bitte sicherstellen, dass man vom
Fahrlehrerzugang abgemeldet ist. Ansonsten geht der Link ins Leere und es erscheint eine Fehlermeldung.

Nachdem die Anfrage durch Klick auf den Link im Mail akzeptiert wurde, muss sich der Fahrlehrer erneut in
VKU/PGS by SARI als Fahrlehrer einloggen. Beim Punkt «Berechtigung fur Fahrschule» sind alle
Fahrschulen aufgefiihrt, bei welchen man als Fahrlehrer hinzugefiigt wurde.
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asa|sari|vku -

Blackboard Berechtigung fur Fahrschule
Teilnehmende Kantone AR, SG, TG, ZG, ZH StVA_Testaccount v 21.07.2015 L @)
Publizieren der Kursdaten auf der eigenen Internetseite

FAQ SARI VKU PGS Version 1.3

Handbuch fir Fahrschulen und Fahrlehrer Version 1.8

Geht man mit der Maus auf den rot eingekreisten Button, so erscheint «Freigeben». Mit einem Klick bestétigt
man die Anfrage der Fahrschule.

Berechtigung fiir Fahrschule

StVA_Testaccount 090 Freigeben @G5

Nach dem Klick ist die Freigabe erteilt und der Schalter springt nach rechts.

Berechtigung fir Fahrschule
StVA_Testaccount v 09.02.2016 @
Geht man erneut mit der Maus auf den rot eingekreisten Button, so erscheint «ausschliessen».

Berechtigung fir Fahrschule

StVA_Testaccount v ausschliessen SNg)

Mit einem Klick wird die Freigabe bei der betreffenden Fahrschule wieder entzogen. Bis dahin absolvierte
Kurse bei dieser Fahrschule bleiben bestehen.

1.4 VKU/ PGS Kurse
1.4.1 Kursorte erfassen

Unter dem Menlpunkt «Verwaltung» miissen Sie als Erstes die Kursorte erfassen:

Fahrschule Felix Muster @ Deutsch ~ s5 Bereich

9 Kursort |

A & Kursgruppe
[ Konstanten und Fristen

K Kursart

Suchbegriff hier eingeben

Es wurden keine Eintrage gefunden.

Das Formular «Liste — Kursort» wird angezeigt. Betatigen Sie den Button «+ Neu» unten rechts im Formular
und geben Sie die Daten des Kursortes ein. Sie kénnen mehrere Kursorte erfassen:
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asa I Sal'i I Vku Fahrschule Felix Muster & Deutsch ~ ita Bereich ~ & siegfried huber@kyberna.com =
Liste - Kursort x a % Q
Name Adresse Adresszusatz Postfach PLZ Ort Land

Erfassen Sie den Kursort:

asa | sari | pgs swa st

Neu - Kursort

Wenn der Kursort keine genaue Adresse hat (z.B. ein Parkplatz in der Industrie fiir die PGS) kann unten
links eine Karte getffnet werden.

Die rote Markierung in der Karte kann von Hand verschoben werden.

Hierzu mit der Hand n auf die rote Markierung zeigen bis aus der Hand eine [
[ Karte  Satelii

Hand mit Zeigefinger wird i . Sobald das der Fall ist, die linke Maustaste [} Hir
driicken (und gedriickt halten) und die rote Markierung an die richtige Stelle j
verschieben. Fir eine genauere Platzierung kann oben links in der Karte die
Satellitenansicht angewahlt werden.

Um die Daten zu speichern betétigen Sie den Button «Speichern».

Um auf das Portal zuriickzukehren, klicken Sie auf das Logo «asa | sari...»

asa | sa Vku Fahrschule Felix Muster

Liste - Kursort

Name Adresse

Handbuch VKU/PGS by SARI fir Fahrlehrer und Fahrschulen Version 2.1/ Seite 12 von 28
asa, Vereinigung der Strassenverkehrsamter KYBERNA AG



IKYBERNA

1.4.2 Vorgabewert «Kursbeginn»

Sie kdénnen eine Zeit als Vorgabe fir die Kurse unter den Menupunkt «Verwaltung->Konstanten und
Fristen» verwalten:
Fahrschule Felix Muster @ Deutsch ~ &% Bereich

@ Kursort

~ & Kursgruppe

™ Konstanten und Fristen |

Suchbegriff hier eingeben

K Kursart
Es wurden keine Eintrage gefunden.
asa I sari I vku Fahrschule Felix Muster @ Deutsch ~ &% Bereich ~ & fmf@kyberna.com ~
Liste - Konstanten und Fristen Suchbegriff hier eingeben x @ % Q
Name Wert Einheit Typ
Kursbeginn 18:30 Stunden Zeichenkette

Klicken Sie auf den Namen «Kursbeginn» und &ndern Sie die Zeit im entsprechenden Feld:
asa I sari | VKU Fahrschule Felix Muster @ Deutsch ~ s% Bereich ~ & fmf@kyberna.com ~

Bearbeiten - Konstanten und Fristen

Deutsch francais aliano
Name Kursheginn
Wert 1830
Einheit Stunde "
Typ Zeichenkette v
Bereich VKU Verkehrskundeunterricht - Théorie de la circulation - Teori.. ¥

#100% -

Mit Klick auf den Button «Speichern» werden die Anderungen aktiv.

1.4.3 Kursarten erfassen

Mit den Kursarten kdnnen Sie Vorgabewerte fur die Kurstage einer Kursgruppe in VKU oder PGS definieren
und verwalten. Die Kursarten kénnen Sie anschliessend bei der Planung der Kurse (Kurse erfassen 1.4.4)
verwenden.

Fahrschule Felix Muster @ Deutsch ~ s Bereich
9@ Kursort

~ B Kursgruppe

|m Konstanten und Fristen

Suchbegriff hier eingebe _
R Kursart

Es wurden keine Eintrage gefunden.

Handbuch VKU/PGS by SARI fir Fahrlehrer und Fahrschulen Version 2.1/ Seite 13 von 28
asa, Vereinigung der Strassenverkehrsamter KYBERNA AG



IKYBERNA

Klicken Sie auf den MenUeintrag «Kursart»:
asa I sari [ VKU Fahrschule Felix Muster @ Deutsch ~ i5 Bereich - & fmf@kybernacom -

Liste - Kursart Suchbegriff hier eingebe x @ % Q

Kursart

Mit dem Button «+Neu» erfassen Sie eine neue Kursart:

asa I sari I VKU Fahrschule Fellk Muster - &h Bereich ~ & fmf@kyberna.com -

Neu - Kursart

Kursart Kurse Mittwoch - Samstag
Name Wochentag Uhrzeit
VKU Teil 1 Mittwoch v 18:00
VKU Teil 2 Donnerstag * | 1800
VKU Teil 3 Freitag v 18:00
VKU Teil 4 Samstag v | 8:00| X

*® Abbrechen

Sie kénnen unter Kursart einen Namen fur die Kursart erfassen sowie unter Wochentag und Uhrzeit den
jeweiligen Tag und die Uhrzeit des Teilkurses eintragen.

1.4.4 Kurse erfassen

Wenn Sie die Kursorte erfasst haben, kdnnen Sie nun beginnen lhre VKU/PGS Kurse zu planen.

Fur einen neuen Kurs betéatigen Sie die Taste «+ Neu» im Widget «Kursgruppe»:

& Kursgruppe

Suchbegriff hier e

1]
™
T
il
x
ol

Das Erfassungsformular «Kurse» wird angezeigt. Die Kursorte werden mit dem ersten Kursort automatisch
eingetragen.
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Geben Sie nun die Daten in den entsprechenden Feldern ein. Geben Sie als Erstes das Startdatum (1) des
Kurses ein. Im zweiten Schritt wahlen Sie eine der Kursarten aus, die Sie unter 1.4.3 erfasst haben (2). Die
Daten der Teilkurse (3) werden anhand des Startdatums und der ausgewdahlten Kursart automatisch
ausgefullt. Sie konnen pro Teilkurs unterschiedliche Kursorte (4) eingeben. Die Kursorte miissen Sie vorher
(1.4.1) erfasst haben. Teilkurse kénnen durch einen Klick auf das entsprechende «Gutzeichen» (5)
deaktiviert werden.

Neu
Name August 1
Datum 1 — 03.08.2015 00:00
Kursart 2 — | Montagskurse x v @
Adresse Schulhaus Floss: Heldaustrasse 50 9470 Buchs SG v
Kurstyp aktiviert  Datum Ort
VKU Teil 1 \ 03.08.2015 18:30 \ Schulhaus Floss: Heldaustrass.. | v \
VKU Teil 2 ﬂ\ 04.08.2015 18:30 - Schulhaus Floss: Heldaustrass.. | ¥ | s
) 3 4

VKU Teil 3 n/ % e

el / 05.08.2015 20:30 / Schulhaus Fléss: Heldaustrass... v /
VKU Teil 4 06.08.2015 20:30 Schulhaus Fléss: Heldaustrass... v

Haben Sie alle Daten eingegeben, betétigen Sie den griinen Button «Speichern». Nach dem Speichern
schliesst das Fenster automatisch.

Hinweis: Wird beim Erfassen des Kurses die vom Kanton bestimme Vorlaufzeit verletzt, werden Sie mit
folgender Meldung darauf hingewiesen, dass die Missachtung der Vorlaufzeit kostenpflichtig ist und der
Kurs oder Teilkurs vom Kanton genehmigt werden muss. Sie kdnnen diesen Kursen weder Teilnehmer noch
Lehrpersonen zuteilen:

VKU Teil 4 07.02.2015 18:30 Bahnhofgebaude: Bahnhofstrasse 31 9470 Buchs SG |

Kurse in der Vorlaufzeit sind kostenpfilichtig.
VKUTeil1 VKU Teil2 VKU Teil3 VKU Teil 4
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1.45 Kurse andern

Um die Daten eines Kurses zu &ndern, klicken Sie in der Kursliste auf den entsprechenden Kurs:

& Kursgruppe

Suchbegriff hier eingeben

eil1(1) VKUTeil2(1) VKUTeil3(1) VKU

25.03 5 27.0

Klasse Marz 2015 24.03.2015 VKU

Fahrlehrer (0)

Teilnehmer (1)

Das Bearbeitungsformular wird gedffnet. Sie kénnen nun die Daten des Kurses &ndern. Beenden Sie die
Bearbeitung mit dem Button «Speichern» oder mit dem Button «Abbrechen»:

Bearbeiten

Name Klasse Marz 2015

Datum 24.03.2015

Adresse Bahnhofgebaude Bahnhofstrasse 31 9470 Buchs 5G v
Kurstyp aktiviert  Datum ot

VKU Teil 1 2403.2015 1830 Schulhaus Hanfland 9470 Buch.. | ¥

VKU Teil 2 25.03.2015 1830 Bahnhofgebaude Bahnhofstrass.. |

VKU Teil 3 26.03.2015 1830 Schulhaus Hanfland 9470 Buch... | *

VKU Teil 4 27.03.2015 1830 Bahnhofgebaude Bahnhofstrass.. |

1.4.6 Kurse loschen

Kurse kdénnen nur geldscht werden (1), wenn weder Teilnehmer noch Fahrlehrer zugeteilt (2) sind.

& Kursgruppe

®x Q
KG zum Loschen 13.04.2015 VKU AVEUTeil1{0) &VEKUTeil2(0) VKUTeil3(0) VEUTeild4(0) @
Fahrlehrer (0) ‘\ Yadt duz Vaduz . :
Teilnehmer (0) *—-—'—'—'—_—_- 2 1
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1.4.7 Teilnehmer erfassen mit FABER Nummer

Zur Erfassung von Teilnehmern/Fahrschilern bendétigen Sie:
o Die Ausweisnummer des Lernfahrausweises des Fahrschilers (Beispiele der Lernfahrausweise
der jeweiligen Kantone finden Sie im Anhang)
e Das Geburtsdatum des Fahrschulers

Betatigen Sie den Button «+ mit LFA-Nr.» im Widget «Fahrschiler»:

&5 Fahrschiiler A

Suchbegriff hier eingeben x | Q

Das Formular zur Erfassung des Teilnehmers wird angezeigt. Geben Sie die Ausweisnummer (ohne Punkte
und ohne fuhrende Nullen) und das Geburtsdatum ein:

Neu

Ausweisnummer

Geburtsdatum

—

Betatigen Sie anschliessend den Button «Priifen». Die Daten werden gepriift und bei giltigen Eingaben
werden die Daten angezeigt:

Neu

Adesse

& gerrens

Der Teilnehmer kann nun gespeichert werden. Nach dem Speichern wird das Formular automatisch
geschlossen und im Widget wird der erfasste TN angezeigt:

%8 Teilnehmer A
b g = = = Q
30119 504022 _ o
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1.4.8 Teilnehmer erfassen ohne FABER Nummer

Ist die FABER Nummer unbekannt, kann der Teilnehmer provisorisch mit seinen Personalien erfasst
werden. Die FABER Nummer kann dann, sobald bekannt, nachtraglich erfasst werden. Bitte beachten Sie,
dass Kursteile erst bestatigt werden kénnen, wenn eine FABER Nummer erfasst ist.

Betatigen Sie den Button «+ ohne LFA-Nr.» im im Widget «Fahrschilers:

& Fahrschiler PN
x Q

o E ) K

Das Formular zur Erfassung des Teilnehmers wird angezeigt. Geben Sie die Daten in den entsprechenden
Feldern ein:

Adresse

PLZ

ot

Betétigen Sie anschliessend den Button «Speichern». Nach dem Speichern wird das Formular automatisch
geschlossen und im Widget wird der erfasste TN angezeigt:

& Fahrschiler PN
x Q
Muster Anna
LFA-Nr. fehlt i
Handbuch VKU/PGS by SARI fir Fahrlehrer und Fahrschulen Version 2.1/ Seite 18 von 28

asa, Vereinigung der Strassenverkehrsamter KYBERNA AG



IKYBERNA

In roter Schrift wird darauf hingewiesen, dass diesem Teilnehmer noch keine FABER Nummer zugeordnet
ist. Sobald diese bekannt ist, kann der Teilnehmer durch anklicken erneut getffnet werden:

Bearbeiten

Ausweisnummer

D

Geburtsdatum

Nachname

01.01.2000

Muster

Die Ausweisnummer des Lernfahrausweises des Fahrschilers (Beispiele der Lernfahrausweise der
jeweiligen Kantone finden Sie im Anhang) kann nun nachtraglich eingegeben werden. Danach unten rechts
auf speichern driicken. Die Daten werden gepruft und bei gultigen Eingaben wird das Formular automatisch
geschlossen und im Widget wird der Teilnehmer erfasst und der Hinweis in roter Schrift verschwindet. Ab
diesem Zeitpunkt kénnen nun auch die Kursteile nach der Teilnahme bestéatigt werden.

1.49 Teilkurse nachtragen

Meldet sich ein Teilnehmer an, der bei einer anderen Fahrschule, welche SARI nicht nutzt, schon einen
oder mehrere Kursteile besucht hat, so kénnen diese manuell erfasst werden. Hierzu wird der Teilnehmer
durch Anklicken erneut geoffnet:

Bearbeiten

Im unteren Teil kénnen die bereits besuchten Teile erfasst werden.
Nachtrag Teilkurs 1 0211.2015 Fahrschule Muster, Baden

Nachtrag Teilkurs 2 0311.2015 Fahrschule Muster, Baden

Nachtrag Teilkurs 3

Nachtrag Teilkurs 4

Mit «Speichern» wird bestatigt, dass eine entsprechende Kursbestatigung in schriftlicher Form vorliegt.
Diese ist wahrend mindestens 2 Jahren aufzubewahren und dem Strassenverkehrsamt auf Verlangen
vorzuweisen.
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1.4.10 Lehrpersonen /Teilnehmer Kursen zuteilen

Sind Kurse, Teilnehmer und Lehrpersonen erfasst, kdnnen diese den Kursen per «Drag and Drop» zugeteilt
werden.

Lehrpersonen zuteilen:

Fahren Sie mit dem Mauszeiger Giber die gewiinschte Lehrperson, halten Sie die linke Maustaste gedriickt
und ziehen Sie die markierte Lehrperson tiber den gewiinschten Kurs oder Teilkurs. Sobald der Hintergrund
dunkelgrau wird, kénnen Sie die linke Maustaste loslassen und die Lehrperson wird dem entsprechenden
Kurs hinzugefigt.

Teilnehmer zuteilen:

Um einen Teilnehmer einem Kurs hinzuzufigen verfahren Sie gleich wie bei der Zuteilung der Fahrlehrer
zu Kursen.

Wurde ein Teilnehmer einem Kurs hinzugefiigt, wird die Statusanzeige im Widget der Teilnehmer
automatisch verandert:

Teilnehmer (0)

& Teilnehmer

2 _ Fahrlehrer (1)

m Teilnehmer (1) 1
[ =]

Im Beispiel oben wurde der Teilnehmer den Teilkursen 1 und 2 zugeteilt (1). In der Statusanzeige (2) werden
nach der Zuteilung die entsprechenden Zahlen eingekreist. Die Zahlen werden auch dann eingekreist, wenn
der Teilnehmer Teilkurse bei einer anderen Fahrschule absolviert hat.

Léschen von Teilnehmern und Lehrpersonen aus Kursen

Sie koénnen Lehrpersonen und Teilnehmer aus Kursen/Teilkursen léschen indem Sie die «H&kchen»
entfernen (1). Umgekehrt kdnnen Sie Lehrpersonen und Teilnehmer Teilkursen hinzufigen indem Sie das
Gutzeichen wieder setzten und Sie eine leere Checkbox anklicken (2).

Fahrlehrer (1)

Blaser Otto D

Teilnehmer (1) 2

Huber Florian Sebastian 1 |:|
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Gesperrte Kurse:

Kurse werden gesperrt, wenn beim Erfassen des Kurses die Vorlaufzeit missachtet wurde. Diese Kurse
werden mit einem Schloss markiert. Diesen Kursen kdnnen keine Lehrpersonen und Teilnehmer zugeteilt
werden. Der Kurs bleibt gesperrt bis das Strassenverkehrsamt den Kurs freigibt.

Fahrlehrer (0)

Teilnehmer (0)
1.4.11 Bestatigungen drucken

Jeder Teilkursbesuch muss am Kurstag oder innerhalb einer gewissen Frist bestétigt werden. Diese Frist
wird von lhrem Strassenverkehrsamt bestimmt.

Um einen Teilkurs zu bestatigen gehen Sie wie folgt vor:

Betétigen Sie den Bestatigungsbutton « ~ » in der Kursliste (gelbe Markierung):

& Kursgruppe

"Kurs 2a" x Q

Fahrlehrer (1)

Teilnehmer (1)

Anschliessend wechselt der Button auf den Status «bestatigt »,

Nachdem die Teilnahme bestatigt wurde, wird rechts neben dem Button « “~'» ein Dokument-Button
eingeblendet.

Sie kdnnen mit Klick auf den Button « “— » die Bestatigung des Teilkurses ausdrucken lassen.

Hinweis: Einmal erstellte Bestatigungen kénnen nur innerhalb einer bestimmten Frist riickgangig
gemacht werden. Die Frist wird vom jeweiligen StVA bestimmt.

1.4.12 Alte Kurse

Die Kurse, die schon stattgefunden haben, werden standardméssig ausgeblendet. Um auch die bereits
stattgefundenen Kurse wieder anzuzeigen, muss die Checkbox bei «Alte Kursgruppen anzeigen»
angewahlt werden:

& Ku rsgruppe Alte Kursgruppen anzeigen &
x Q
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1.5 Einstellungen
Uber den Benutzernamen oben rechts gelangt man zum Punkt «Einstellungen»:

& Einstellungen

& Kursgruppe e o

® Abmelden
1.5.1 Benutzereinstellungen

Hier kann der Benutzername und die E-Mail Adresse geéndert werden. Hierfur die neuen Daten sowie das
Passwort eingeben und mit dem Button «Benutzer aktualisieren» unten rechts bestétigen.

Zudem finden Sie hier die «ID der Fahrschule». Mehr Informationen dazu sind in der separaten Anleitung
«Publizieren der Kursdaten auf der eigenen Internetseite» zu finden.

1.5.2 Passwort andern

Hier kann das Passwort geandert werden.

1.5.3 E-Mail-Text fir Kursanmeldung

Hier kann der E-Mail Text definiert werden, der bei einer Kursanmeldung via Internetschnittstelle verschickt
wird. Mehr Informationen dazu sind in der separaten Anleitung «Publizieren der Kursdaten auf der eigenen
Internetseite» zu finden.

1.6 Info
Uber den Benutzernamen oben rechts gelangt man zum Punkt «Info»:

& Einstellungen

& Kursgruppe @ o
O Abmelden

Hier 6ffnet sich ein Fenster, wo man eine Nachricht direkt an das zustéandige Strassenverkehrsamt schicken
kann:
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Kontaktinformation

Strassenverkehrsamt des Kantons Ihre Nachricht
Zirich

Uetlibergstrasse 301

8036 Zlrich

1.7 Benutzerverwaltung
1.7.1 Benutzer bearbeiten / erfassen

Innerhalb der Fahrschule kénnen mehrere Benutzer erfasst werden. Das Erfassen eines neuen bzw.
verwalten von bestehenden Benutzer ist unter dem Menupunkt «Verwaltung->Benutzer» moglich:

i Bere

9 Kursort

™ Konstanten und Fristen

X Kursart
VR i
B & Benutzer
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Es erscheint eine Liste mit den bestehenden Benutzern:

asa I Sari I pgs StVA_Testaccougt

Liste - Benutzer x a % Q

Benutzername E-Mail Organisation Bereich freigegeben

£ B

Durch Klick auf den entsprechenden Eintrag kann der Benutzer bearbeitet werden. Mit dem griinen Button
«+ Neu» kann ein neuer Benutzer erfasst werden.

Neu - Benutzer

Benutzer Test

E-Mail Test@test.ch

aktiviert

Dem Benutzer wird ein Benutzername und eine E-Mail Adresse zugeteilt. Der Benutzername darf
schweizweit nur einmal vorkommen. Sollte der gewahlte Benutzername schon vergeben sein muss ein
anderer gewahlt werden. Die E-Mail Adresse wird fur die Passwortzuriickstellung benétigt. Zuletzt muss der
Benutzer noch aktiviert werden (Haken in die Checkbox).

1.7.2 Spezialrollen
Einem Benutzer kdnnen folgende Spezialrolle zugeteilt werden:

Organisator Neu - Benutzer

Ein Benutzer mit der Spezialrolle «Organisator» kann alles
maChen Benutzer Test

E-Mail Test@test.ch

VerWaltUng aktiviert

Ein Benutzer mit der Spezialrolle «Verwaltung» kann neue
Kurse erfassen sowie bestehende Kurse &ndern und
bestatigen. Er kann jedoch keine Vorgaben (z.B. Kursarten,  gecich
Kursorte oder Benutzer andern o. erfassen) Verwaiiing

Spezialrollen

Bestatigung

Bestatigung

Ein Benutzer mit der Spezialrolle «Bestatigung» kann nur Kurse (eigene oder fremde) Bestatigen und
Bestatigungen ausdrucken
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Die Spezialrollen mussen pro Bereich zugeteilt werden. Mit einem Klick auf «Gruppenrolle» wird eine neue
Gruppe gedffnet.

Neu - Benutzer

Benutzer Test
E-Mail Test@test.ch
aktiviert

© Gruppenrolle

In dieser Gruppe kann dann im oberen Feld die Spezialrolle und im unteren Feld der Bereich (VKU oder
PGS) ausgewéhlt werden.

Spezialrollen Bitte ausfiillen

Bereich VKU Verkehrskundeunterricht -

Ist ein Benutzer im Bereich VKU und PGS Kurse tatig, ist fir beide Bereiche eine Gruppenrolle zu erfassen.
Die Berechtigungen kénnen dabei auch unterschiedlich sein. Im unteren Bild hat der Benutzer «Test» die
Spezialrolle Organisator im Bereich VKU (gelb markiert) und die Spezialrolle Bestatigung im Bereich PGS
(grin markiert)

Neu - Benutzer

Benutzer Test

E-Mail Test@test.ch

aktiviert

Spezialrollen * Organisator

Bereich VKU Verkehrskundeunterricht - Théorie de la circulation - Teoria di traffico . bl

@ Gruppenrolle

Spezialrollen

Bereich

@ Gruppenrolle

. .
Ist der Benutzer fertig erfasst unten rechts auf klicken.
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1.7.3 Passwort erstellen

Um fir den neuen Benutzer ein Passwort zu erstellen muss man auf der Anmeldeseite auf «Passwort
zuriicksetzten» klicken.

Anmeldung

& | |

a Passwort

Fahrlehrer registrieren
Fahrschule registrieren

. % Anmelden
Passwort zuriicksetzen

© KYBERNA AG

[==]

Anschliessend im Eingabefeld den Benutzernamen eingeben und auf «Passwort zurticksetzten» klicken.

Passwort zurlicksetzen

& | \

%) Passwort zurlicksetzen

Nun wird dem Benutzer durch das System ein Link per E-Mail an die vorgangig definierte E-Mail-Adresse
geschickt. Klick er den Link an erscheint folgendes Fenster:

Passwort zurlcksetzen

a Neues Passwort bestatigen

%) Passwort zuriicksetzen

Hier kann der Benutzer nun selber ein neues Passwort anlegen. Dieses muss aus mindestens zwei Gross-
und zwei Kleinbuchstaben, zwei Zahlen und zwei Sonderzeichen besteht.
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2.1 Muster LFA

Strassenverkehrsamt Ziirich

Narne, Vornarmen
Wohnsitz

Muster
S| Hans
Gmei ™™ | Uetlibergstrasse 301
8045 Ziirich
[Gebortedewm |

Date de naissance

Data di nascita | 01.01.1800

Strassenverkehrsamt - Muster

Heimatort

fnizi, | Wildhaus-Alt St. Johann, Alt St/SEE S

0006.091.669

[arsiarder- besmatstrar]

it Poose dsdgine)

Terminbuchung

wewstvaznenaispa | PIN: 00.023.012.103

PID: ZH-8201-KAAT

Giltigkeit
Validité

giiltig von: 05.08.2015

Validita

giiltig bis: 05.08.2017

Ort und Daturn
Luoga & deta
Neuer Wohnaiz

Nouvesu domicile
Nuovo domicilio

Uieu et date Zirich, 05.08.2015 GR1AL

Inhabars / dar Inhabarin

Strassenverkehrsamt St. Gallen

Nama, Vornamen
Wohmite

Hom, préncms
Camicie —

Cognema, nomi
Damictio

VT DM

Geburisdatum
Date do naissance - -
Data o nascita

Haimatort
Lucgo danging

Liou d'ciging Wilkdhaus-AR 51, Jokann, Al 5150

NoHeg, [ Tam

002

08.01.2017

bis
Valanis jusquisu
Vasda hro of

08.01.2015

1.Gaten, den

58

Meuer Wohnsitz
Nouveay domicie
Ruovo domicilio

a

[

raturs de Lultine
e chid Ficlarn

e <O0SEE >

Unterschrift des inhabors

s

Fi

Strassenverkehrsamt Thurgau

Nasw, Yoraaaws .
Wobeam Yowin | ambi | Biliapes
o, priwoma
Lo R U

C
Coppone s P

e

Dase d¢ daamsce o

foetd Zﬂﬂsctﬂacht-Sitw‘dorﬂTw v
1=t - 873,

v W
3. pays dongead
- pas diong

et ) | 002

E 06.12.2015

Francatent 06.08.2015

Usdterackeft 424 lababaes

Nama, Vornams |
Bt |
Wohnsitz

Nom, prénoms |
Prafession | I (5 L | ol 4
Domicile | B e

Geburisdatum |
Date o naissence | l 5

Helmaton

Lieu dorigine | Olten/SO

Reg.-Nr.

No reg. LT ] 005

Gultig bis
Valable jusqu'au

01.04.2016

4512 Bellach 01.12.2015

HEN

Neyer Wahnsitz
Nouveau gemice

T il

£3
g
§E
g
£%
S
ED
-
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Strassenverkehrsamt Graubiinden
(ab Ausstellungsdatum 16.03.2016)

2

Vet ™

o, prénoms Frumoio e S

b Fraeclica

S o

Noum, pranums T s 1

= T s

Geburtsdatum

. 09.01.1975

S | v

Reg.-Nr

o= 00001515295

Nr. Reg.

Sy

s 16.03.2018

o

Vakins pare o 16.03.2016

Valaivel & partr da

el

3

b, d

a;§§ FABER PIN

2P0 aDeET eI
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